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 تكملة التبويب تخطيط الصفحة:

: تحتوي هذه المجموعة على ثلاث اوامر هً علامة مائٌة , لون  خلفية الصفحةالمجموعة 

 الصفحة, حدود الصفحة.

: ٌشٌر هذا الامر الى اهمٌة المستند وضرورة معاملته بصورة خاصة كأن علامة مائٌة -

سري او هام. العلامة المائٌة هً نص مظلل ٌظهر خلف محتوى الصفحة ٌدل ٌكون 

 على عائدٌة المستند 

 

  

نلاحظ فً الشكل اعلاه نماذج من العلامة المائٌة كذلك ٌمكن تخصٌص علامة مائٌة بالنقر 

 فٌمكن جعلها نص او صورة كما موضح فً الشكل ادناه: علامة مائية مخصصةعلى الامر 

 اولا: كصورة 



 

 ثم النقر على موافق  تحديد الصورةحٌث ٌتم تحدٌد الصورة من زر 

 ثانٌا : كنص حٌث ٌتم تحدٌد العبارة ونوع الخط ولونه والموقع ثم النقر على موافق 

 

 فً حال الرغبة فً اخفائها من المستند ازالة العلامة المائيةٌتم النقر على الامر 

 ٌستخدم هذا الامر لتغٌٌر لون خلفٌة الصفحة  : الامر لون الصفحة -



اضافة حد حول الصفحة او تغٌٌره حٌث ٌحدد نوع الاحاطة الامر حدود الصفحة:  -

 ونوع الخط ولونه ونمطه كما فً الشكل التالً

 

تحتوي هذه المجموعة على )المسافة البادئة والتباعد بٌن الفقرات( : فقرة المجموعة -

البادئة قبل الفقرة )الٌمٌن( وبعد الفقرة )الٌسار( وتحدٌد التباعد حٌث ٌتم تحدٌد المسافة 

 بٌن الفقرات قبل الفقرة )الاعلى( وبعد الفقرة )من الاسفل( 

 


