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 المحاضرة السادسة...جمع المعلومات )الجذاذات(

هنان أكثر من طرٌمة لجمع المعلومات ،ولكن أكثرها دلة وفائدة طرٌمة الجذاذات. والجذاذة هً ورلة    

صغٌرة من ورق سمٌن ،وهً أشبه ببطالات الدعوة الاعتٌادٌة. وهذه الجذاذات ترافك الباحث منذ البدء 

نٌف وانفع لدى بعمل البحث حتى الانتهاء منه. وهً أكثر من سواها ضبطا ودلة واٌسر فً التص

استعمال المعلومات ،وادوم فً إمكان الرجوع الٌها واجدى فً امكان الاستفادة منها فً مجال آخر عند 

 اللزوم.

 شكل الجذاذة وطرٌمة استعمالها:ـ

ورلة بٌضاء او مخططة مستطٌلة الشكل تلتزم حجمًا واحدًا لا ٌتغٌر فً كل مجموع البحث لأن         

ك ما نرجوه من الدلة والنظام .بعضها تبُاع جاهزة ٌكُتب علٌها اسم الكتاب والمؤلف تغٌٌر الحجم لا ٌحم

 ....الخ وبعضها لا ٌكتب علٌها شًء.

طرٌمة استعمالها ٌكُتب على الزاوٌة العلٌا للجذاذة كلمة مصادر وتحتها كلمة الكتاب، وعلى الزاوٌة     

اسم الكتاب ٌوضع الجزء إن وجد ورلم الصفحة  الٌسرى ٌكُتب اسم مؤلف الكتاب وتحت اسم المؤلف أو

 ،وهكذا مع بمٌة المصادر.

 أهم فوائد والملاحظات على الجذاذات:ـ

ـ الدلة فً النمل. انمل الاشٌاء كما هً امامن فً خط واضح ونسك جمٌل ولا تصحح خطأ ولا 1

 تتصرف.

للنظام وراحة للنفس، ومن ـ ٌشترط فً ورق الجذاذات أن ٌكون من حجم واحد لمجموع البحث حفظًا 2

لون واحد الا اذا اردت أن تستغل الالوان المختلفة لدلالة علمٌة كأن تجعل جذاذات من لون احمر 

 للمؤلف والكتاب واخضر لحٌاة الشاعر ،واصفر لشعره إن كان شاعرًا.

ٌحًا للنظر ـ ٌستحسن كثٌرًا أن ٌستعمل الباحث أكثر من لون واحد من الحبر تسهٌلًا للمراجعة وترو3

وتمٌٌزًا فً الدلالة. كأن ٌجعل اسم المؤلف والصفحة التً اخذ منها بملم احمر وٌجعل عنوان الخبر بملم 

اخضر وأما الخبر فٌكتب بالأزرق وٌختار لتعلٌماته العابرة فً الهامش أو فً صلب الجذاذة اي لون 

 آخر.

الجذاذات. إن التبذٌر هنا نافع جدًا وهو ضرب ـ لا تزحم الجذاذة بالكتابة ولا تفكر بالالتصاد فً عدد 4

 من الكرم الممدوح.

ـ لا تكتب على ظهر الجذاذة لأن هذا الذي تكتبه ٌضٌع علٌن لدى المراجعة. إنن لن تنظر الا فً 5

 الوجه.

ـ إذا كان الخبر الذي ٌراد نمله ٌتوزع على آخر صفحة وأول صفحة اخرى من الكتاب فلا بد أن ٌشار 6

على الجذاذة. بأن ٌوضع خط مائل بعد الكلمة التً تنتهً بها الصفحة الاولى ثم ٌزاد رلم الى ذلن 

 الصفحة الثانٌة الى الرلم الذي كتبته تحت اسم المؤلف.



ـ إذا رأٌت فً النص خطأ فً النحو أو فً المعنى لا ٌعود الى المطبعة أو المحمك وضعت وراء 7

 الكلمة الخطأ )كذا( بٌن لوسٌن.

كان النص طوٌلا ولا ٌحتاج البحث منه الا جمل محدودة فلا بأس فً أن تنمل من النص الجمل  ـ إذا8

 الضرورٌة.

 ـ نمل الخبر أو النص كاملا على الجذاذة ،وعدم الاكتفاء بكتابة خلاصة أو عنوان الخبر.9

الزاوٌة العلٌا ـ إذا كان للمؤلف الواحد أكثر من مصدر تعود الٌه فً بحثن نكتب الى ٌسار اسمه فً 11

 للجذاذة مختصرًا لعنوان الكتاب.

ـ من فوائد أن ٌكون المصدر ملكن للباحث تستطٌع أن تمرأه على مهل واكثر من مرة ،وٌوفر على 11

 الباحث جهد الاستعارة من المكتبة.

دٌل ـ إذا عثرت على خبر أو نص لا محل له من الخطة فلا تفرط به فمد تحتاج الٌه ٌوما ما عند التع12

 على الخطة.

 ـ ٌؤخذ من المراجع اٌجازًا وتكرارًا لما فً المصادر ،فلا ٌؤخذ الا الضروري.13

ـ اذا وجدت معلومات تتصل بالمؤلف سجل ذلن على جذاذة خاصة. إن ذلن ٌنفعن لدى دراسة 14

 المصادر.

 على جذاذة خاصة.ـ إذا عنتّ لن فكرة ما تتصل بالبحث او فً خطته فلا تتركها وذلن بأن تمٌدها 15

 أهم الامور الضرورٌة التً ٌأخذها الباحث من المراجع:ـ

أـ خبر روي فٌها من مصدر لدٌم لم ٌتٌسر لن. على الرغم من طول بحثن وفً هذه الحالة ٌكون نملن 

النص المدٌم على مسؤولٌة المرجع و لابد من ان تبمى الاشارة الى المرجع اعترافا بالفضل مرة ودفعاً 

 ولٌة مرة اخرى.للمسؤ

 ب ـ الخطأ فً أخبارها وارلامها لتنبه على الفظٌع منها ولاسٌما ما جاء لدى مؤلف حدٌث كبٌر.

ج ـ الرأي الخاص الذي ادلى به المؤلف الحدٌث ،فإن كان مصٌباً حفظته لصاحبه ،وإن كان خطأ بٌنت 

 الخطأ أو اشرت الٌه. بشكل من الاشكال.

 مرحلة التفرٌك

بعد جمع الجذاذات إذ ٌبدأ الباحث بتفرٌمها وترتٌبها على اساس زمنً بدءا بالألدم. وٌتم  وهً مرحلة    

 تفرٌك الجذاذات كما ٌأتً:ـ

ـ أن تنزع من كل حزمة الجذاذة أو الجذاذات الخاصة بالمصادر محتفظا بترتٌبها الزمنً ثم تربطها فً 1

 حزمة واحدة.

 فً حزمة واحدة. ـ أن تنزع كل جذاذة خاصة بالمؤلف وتربطها2



ـ أن تعود الى حزمة المصدر الاول ،تنظر فٌها فاذا وجدت جذاذة تحمل عنوان موضوعها النمطة 3

 الاولى من نماط الخطة استللتها. 

ـ أن تنظر فً حزمة المصدر الثانً ، فإذا وجدت جذاذة تحمل موضوع النمطة نفسها استللتها 4

 وضممتها الى الجذاذة السابمة.

 ر فً حزم المصادر الاخرى مستلا ما تجده من مادة مطابمة.ـ أن تنظ5

 ـ بعد الانتهاء من مادة النسب مثلا ترتب ترتٌبا زمنٌا مبتدئة بالألدم.6

 ـ أن تربط مجموع الجذاذات المرتبة مستملة ،وٌكون كل ما فٌها مادة واحدة.7

ذات تحتوي على مادة للنمطة ـ تعود الى حزمة المصدر الاول لتنزع منها ما ٌمكن أن تجد من جذا8

 الثانٌة من الخطة ،ولنفرض أنها نشأته.

 ـ ثم تنزع الجذاذة المناسبة من كل حزمة من حزم المصادر الاخرى.9

 ـ تجمع الجذاذات المتشابهة المادة حول نشأته ملاحظا ترتٌبها الزمنً.11

صادرن من موضوعات ـ حتى إذا انتهٌت كان لدٌن عدد من الحزم ٌتناسب مع ما وجدت من م11

 خطتن.

 ـ تفحص الحزم للتأكد من أنها متسلسلة حسب نماط الخطة.12

ـ تنظر الى الجذاذات التً لم تحتو مادة لها فأن كان فٌها عدد مهم ٌمكن أن ٌكون نمطة جدٌدة تضاف 13

 للخطة.

 .ـ تعٌد الحزم بترتٌبها الجدٌد على نماط الخطة الى العلب بانتظار الخطوة التالٌة14

 


